
中层领导干部因公外出审批表
	姓   名
	
	职   务
	

	外出地点
	
	外出时间
	

	外出事由
	

	书记意见
	年   月   日

	院长意见
	年   月   日

	分管院领

导意见
	年   月   日

	所在部门  主要负责人 意    见
	年   月   日

	在家工作
主持人
	
	职务
	
	联系电话
	


填报说明：
中层正职领导干部(含部门主要负责人)因公离蓉，须报分管院领导同意，并由书记、院长审批；中层副职领导干部因公离蓉，3日以内(含3日)须报部门主要负责人同意，并由分管院 

领导审批，3日以上还须报书记、院长审批；中层领导干部周末、节假日参加院外组织化的活动须报备。

